
MICROSOFT EXCEL – HOJA DE PRÁCTICAS 

 

 

EJERCICIO EXCEL 
 

- Copiar la siguiente hoja de cálculo en un libro nuevo de EXCEL y 

llamarlo PRACTICA1.XLSX: 

 

 
 

- Utilizar los formatos de Bordes y Negrita a las celdas para que 

vuestra hoja tenga el mismo que la anterior. 

 

- Calcular: 

 

 - TOTAL: UNIDADES * PRECIO UNIDAD 

 - DESCUENTO: Porcentaje correspondiente sobre el TOTAL 

 - TOTAL IVA (Recordar que el IVA debe calcularse sobre el total 

menos el descuento) 

 - IMPORTE TOTAL: TOTAL IVA + TOTAL - DTO 

 - A CUENTA 

 - A PAGAR: IMPORTE TOTAL - A CUENTA 

 

 

- Poner formato de miles (punto que separa las unidades de millar) a: 

 

 - DESCUENTO 

 - TOTAL IVA 

 

- Poner formato monetario de pesetas “Pts” (recordad, botón derecho, 

formato de celdas y después de seleccionar moneda (el euro), ir a 

personalizada y quitar el símbolo € y poded entre dobles comillas 

“Pts” a: 

 

 - PRECIO UNIDAD 

 - TOTAL 

 - IMPORTE TOTAL 

 - A CUENTA 

 - A PAGAR 

 

 

- El aspecto final de la hoja debe ser el siguiente: 



MICROSOFT EXCEL – HOJA DE PRÁCTICAS 

 

 

 
 

- Calcular los totales para cada una de las columnas en la fila 18. 

- Calcular la media para cada una de las columnas en la fila 24. 

- Calcular el máximo para cada una de las columnas en la fila 25. 

- Calcular el mínimo para cada una de las columnas en la fila 26. 

 

- Poner los formatos que creáis convenientes en las filas que 

acabamos de calcular. 

 

 

 


